
  
 بسمه تعالی

  آیین نامه نحوه نگارش و تدوین پایان نامه هاي کارشناسی 
  

  .در نظر گرفته شده است  ) 5/29 × 21(  تایپ شده و قطع Ms Wordحروف این آیین نامه با برنامه 
  :پایان نامه به ترتیب شامل بخشهاي زیر است 

  
  )مطالب صفحه عنوان روي جلد نیز درج می شود( طرح روي جلد      •
  صفحه سفید      •
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 فهرست مطالب      •
 شکلها و جدولهافهرست       •
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  بخشهاي متن اصلی با شروع از بخش مقدمه       •
    پیوست  •
  ع  فهرست مناب •
    صفحه سفید  •
  )پشت جلد(   جلد •
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  فهرست منابع غیر فارسی      

 پیوستها      
 چکیده انگلیسی پایان نامه      
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 :مشخصات روي جلد پایان نامه 
وضـوع پایـان   نام استاد راهنما ، مـشاور ، م    (دانشجویان می بایست نام رشته تحصیلی و گرایش مربوطه و سایر مشخصات             

  .الگوي ارائه شده را تکمیل و بر روي جلد با رنگ طلایی زرکوب نمایند ) نامه ، نام نویسنده و سال تحصیلی 
  



  :تذکرات 
 .است) سرمه اي(جلد پایان نامه دانشجویان کارشناسی ارشد از نوع گالینگور با رنگ آبی تیره ) الف
  . راست آن باید کاملاً در وسط قرار گیرد تمام مندرجات روي جلد نسبت به دو طرف چپ و) ب
  . سانتی متر در وسط و بالاي جلد قرار گیرد 3 سانتی متر و عرض 4آرم دانشگاه به طول ) ج
  .رعایت فاصله ها و پنط حروف و مندرجات روي جلد دقیقاً بر اساس نمونه پیوست الزامی است ) د
  .سانی مورد استفاده قرار گیرد براي رشته هاي علوم ان  M.Aتوجه شود که حروف ) ه
  .تاریخ دفاع پایان نامه بر حسب فصل مربوط نوشته شود ) و
  

  توضیح پیرامون صفحات داخلی پایان نامه کارشناسی ارشد
   :صفحات فرعی: الف 

بسم االله الرحمن الرحیم باشـد کـه شـماره گـذاري     ) آستر بدرقه (اولین صفحه پس از جلد و صفحه سفید                .١
  . شودنمی

کلیه مندرجات روي جلد ، با همان ترتیب فاصله ها و پنط هاي روي جلد بعد از صـفحه بـسم االله الـرحمن               .2
  .الرحیم قرار می گیرد ولی شماره گذاري نمی شود 

پایین تر از بالاي صـفحه در سـمت    سانتی متر 5اختصاص دارد و با     “ سپاسگزاریها”صفحه بعد از آن به          .3
 . و با پنط سیاه زر نوشته شود و از یک صفحه تجاوز نکند و شماره گذاري نمی شودراست صفحه

 سـانت باشـد و در   5تیتر با پنط سیاه زر و فاصـله آن از بـالا   . اختصاص دارد “ تقدیم نامه”صفحه بعدي به       .4
 .سمت راست صفحه قرار گیرد ، از یک صفحه تجاوز نکند و شماره گذاري نمی شود

 :صفحه بعدي به فهرست مطالب اختصاص دارد        .5
بالاتر از پایین صفحه و از دو طرف کاملاً در وسط صفحه قـرار مـی          سانتی متر    5/1ابجد که   با حروف    

 .گیرد شماره گذاري شود
است و نسبت به دو طـرف صـفحه کـاملاً در           سانتی متر    4نسبت به بالاي صفحه     “ فهرست”فاصله تیتر   

 .و با پنط سیاه نوشته می شودوسط قرار می گیرد 
. نوشـته شـود   “ صـفحه ”و “ عنـوان ”پایین تر از تیتر فهرست ، با پنط سـیاه زر کلمـات   یک سانتی متر       

 5/2تا سـمت چـپ صـفحه    “ صفحه”و فاصله کلمه  سانتی متر 3تا سمت راست صفحه  “ عنوان”فاصله  
 . باشدسانتی متر

و عنوان محتویات هر فـصل  ...) فصل اول ، فصل دوم و (صل فهرست شامل مقدمه فصل ها ، عنوان هر ف         
 .نوشته شود) 2،3،1(بصورت شماره گذاري 

. هر یک از بخشهاي هر فصل با با دو شماره که با خط تیره از یکدیگر جدا شده اند ، مـشخص مـی گـردد                    
ورتی کـه  عدد سمت راست بیانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره ترتیب بخش مورد نظر اسـت در ص ـ   

-2هر بخش داراي زیر بخش باشد ، شماره هر زیر بخش در سمت چپ شماره مذکور قرار می گیرد ، مـثلاً            
 . یعنی زیر بخش سوم از بخش چهارم فصل دوم 4-3

فونت خـط هـر   . هر زیر بخش داراي یک سانتی متر تو رفتگی نسبت به بخش اصلی در سطر خود می باشد        
 .کوچکتر از بخش اصلی باشدزیر بخش باید از حیث اندازه 

 . سانتی متر تایپ شوند3از سمت راست با فاصله ... تیترهاي فصل اول ، فصل دوم و   
که در پایان فهرست مطالب آورده می شود با همان پنطـی کـه بـراي         “ پیوست ها ”و  “ فهرست منابع ”تیتر    

 .در نظر گرفته شده است تایپ شود... تیتر فصول اول و دوم و 
می باشد کـه ایـن   “ فهرست منابع غیر فارسی”و “ فهرست منابع فارسی ”فهرست منابع داراي دو زیر بخش        

مـشخص  “ فهرست منـابع ”دو زیر بخش شماره گذاري ندارند و تنها با خط فاصله و تو رفتگی نسبت به تیتر     
 0می شوند 



فهرسـت  ”و “ رست منابع فارسـی فه”شماره صفحه نمی خورد بلکه جلوي تیتر    “ فهرست منابع ”جلوي تیتر     
 .شماره صفحه گذاشته می شود“ منابع غیر فارسی

 
فهرسـت  ”، “ فهرست نمودارها”،  “ فهرست جدولها ”به ترتیب صفحات    “ فهرست مطالب ” بعد از صفحات        .٦

قرار می گیرند که هر کدام از این فهرستها از ابتداي صـفحه جدیـد شـروع    “  فهرست نقشه ها ”و  “ شکلها
فهرست جدول نیز ادامه حروف ابجـد قـرار داده   . وند و هر یک به ترتیب جدول مورد نظر می باشند می ش 

 .شده براي فهرست مطالب است 
 کلمه و در یک صـفحه تنظـیم شـود و در بـر دارنـده      400 چکیده فارسی باید در متنی مشتمل بر حداکثر      .7

 .مسأله ، هدف ، روش ، نتایج و پیشنهادات اصلی باشد 
 چکیده به زبان انگلیسی باید منطبق با چکیده فارسی در یک صفحه تهیه شود و در انتهاي پایان نامـه                .8

 .آورده شود
 : طرح انگلیسی پشت جلد بصورت زیر تهیه شود      .9

  Consulting Advisor""و عبـارت  “ اسـتاد راهنمـا  ”  براي عنوان ""Advisorعبارتهاي 
 .به نمونه طرح مراجعه شود. استفاده شود “ یا استادان مشاوراستاد ”براي عنوان 

براي صـفحه بـسم االله   . تمامی صفحات قبل از فصل اول بر اساس حروف ابجد شماره گذاري می شوند     : نکته مهم   
ي صفحه ، برا) ج(، براي صفحه تأییدیه داوران حرف  ) ب(، براي صفحه مشخصات پایان نامه حرف        ) الف(الرحمن الرحیم حرف    

ثبت حروف در صـفحه از  . لحاظ شود ) و(و براي صفحه چکیده حرف   ) ه(، براي صفحه تقدیم نامه حرف       ) د(سپاسگزاري حرف   
 .به بعد انجام گیرد ) ج(

  
  

  :صفحات فرعی : ب 
ایـن صـفحه جـزو    .  قبل از شروع هر فصل صفحه اي براي تیتر آن فصل با عنوان آن در نظر گرفته مـی شـود      .1

روي ایـن صـفحه عنـوان    . ت اصلی پایان نامه محسوب می شود ولی شماره صفحه آن تایپ نمـی شـود           صفحا
  .فصل ذکر می شود

یعنـی پـنج سـطر    ( از بالاي صفحه فاصله داشته باشد  سانتی متر    8 متن صفحه اول هر فصل باید حدود               .2
  )اول آن خالی باشد

در صفحات اصـلی فاصـله   . اده از کادر و با سر صفحه تایپ شود   صفحات اصلی می بایست ساده و بدون استف            .3
 سـانتی  4 ، از بالاي صـفحه   سانتی متر5/2، از سمت چپ  سانتی متر 3هر سطر از سمت راست کاغذ    

در سر صفحه عنوان پایان نامه از سمت راست و شـماره صـفحه از   . باشد سانتی متر    3و از پایین صفحه     متر  
 . تایپ شود9-10تن سر صفحه با فونت سمت چپ قرار گیرد و م

 . باشد5/3 و از سمت چپ 5/2فاصله هر سطر از سمت راست کاغذ ) Abstract( در متن انگلیسی       .4
 . استفاده شودWord 13 نازك یا 14 براي متن صفحات اصلی از پنط لوتوس       .5
گردد و در شروع هر پاراگراف نـیم سـانتی متـر تـو      سانتی متر تنظیم 75/0-85/0 فاصله سطرها از یکدیگر            .6

 .رفتگی ایجاد شود
 . زیر نویس هاي کوتاه در دو ستون و زیر نویس هاي بلند در یک ستون تنظیم گردد      .7
 هر فرمول و رابطه در متن پایان نامه با دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر جـدا مـی شـوند ، مـشخص مـی            .8

مـثلاً  . ت راست بیانگر شماره فصل و عدد سمت چپ ، شماره فرمول یا رابطه مـورد نظـر اسـت     عدد سم . گردد  
 .نوشته می شود) 8-4(هشتمین رابطه در فصل چهارم بصورت 

هنگـام نوشـتن فهرسـت منـابع     .  منابع مورد استفاده در هر یک از فصلها فقط در آخر پایان نامه آورده شـود             .9
 : است رعایت موارد زیر ضروري



در ایجاد ترتیب ، توجه به تمـام  . ترتیب نوشتن فهرست منابع به ترتیب حروف الفباي نام خانوادگی نویسنده است            ) الف
 .حروف و رعایت ترتیب بر اساس آنها ضرورت دارد

 .در معرفی منابع ، شماره گذاري آنها انجام شود ) ب
  .براي معرفی منابع مختلف بشرح زیر عمل شود) ج
: خط متفاوت     با ( نام اثر ) : سال انتشار اثر(نام خانوادگی مؤلف ، نام مؤلف       : اي کتاب ، پایان نامه گزارش تحقیقی        بر   

  .ناشر ، نوبت چاپ: ، محل نشر )در صورتیکه ترجمه شده باشد(نام خانوادگی مترجم ) ایتالیک و سیاه
، نام و نام خانوادگی مترجم ، ) در داخل گیومه(“ نام مقاله ”) :  انتشار سال(نام خانوادگی مؤلف ، نام مؤلف ،          : براي مقاله      

  .نام مجله ، شماره انتشار ، صفحات قرار گرفتن مقاله 
در مواردي که بیش از یک مؤلف به تهیه اثري اقدام کرده است نام خانوادگی و نام اولین نفر بـراي معرفـی اسـتفاده     ) د

در .  نفـر ضـروري نیـست    4ذکر همکاران بـیش از  .   و نام خانوادگی استفاده می شود می شود و براي نفرات بعد از نام    
 .آورده می شود“ و همکاران”اینگونه موارد اولین فرد معرفی می شود و در ادامه عبارت 

سـایت  در مواردي که از سایتهاي اطلاعاتی استفاده می شود ، بجاي مطالب مربوط به نشر اثر  ،  نشانی دسترسی به  ) ه
  .آورده می شود 
  
  
  
  
  
  

 و دانـشجویان  زرشـکی لازم به ذکر است رنگ جلد پایان نامه مربوط به دانشجویان رشته معماري   :  توجه
  . درصورت مغایرت باید تعویض گرددلطفا دقت فرمایید.  رنگ می باشدسورمه ايرشته کامپیوتر 

  
  
  

جلد نیز علاوه بر روي جلد پایان نامه در عطف عنوان پروزه دانشجو و سال ونام و نام خانوادگی : توجه 
 .درج شود

  


